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Zarzadzenie nr 11/2019/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 12
im. Kornela Makuszynskiego w Otwocku

z dnia 26 marca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Zasad organizacji zadan szkoty z wykorzystaniem metod i technik ksztatfcenia na odle-
gtos¢ w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobiega-
niem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie § 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegdlnych rozwigzan

w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, prze-

ciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.) ustalam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Zasady organizacji zadan Szkoty Podstawowej nr 12 im. Kornela Makuszynskiego w Otwocku

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania

jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, zwane dalej
Zasadami, w brzmieniu stanowigcym zafacznik do zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje wszystkich pracownikéw szkoty.

DYREKTOR SZKOtY
(—) mgr Beata Szydtowska



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 12
im. Kornela Makuszynskiego
w Otwocku

nr 11/2020

ZASADY ORGANIZAC)I ZADAN SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 12 W OTWOCKU
Z WYKORZYSTANIEM METOD | TECHNIK KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC
W OKRESIE CZASOWEGO OGRANICZENIA FUNKCJONOWANIA JEDNOSTEK SYSTEMU
OSWIATY W ZWIAZKU Z ZAPOBIEGANIEM, PRZECIWDZIALANIEM | ZWALCZANIEM COVID-19

l. Przepisy ogodlne

1. Zasady organizacji zadan szkoty z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé, zwane dalej
Zasadami, okreslg sposob i tryb realizacji zadan Szkoty Podstawowej nr 12 im. Kornela Makuszynskiego
w Otwocku w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania, o ktorym mowa w Rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dn. 20 marca 2020 roku sprawie w sprawie szczegdlnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobiega-
niem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.), zwanym dalej Roz-
porzadzeniem.

2. 0d 25 marca 2020 roku, w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty,
rozpoczyna sie realizacja zadan szkoly, w tym realizacja podstawy programowej z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

3. Ksztatcenie na odlegtos¢ bedzie odbywato sie z uzyciem monitorow ekranowych (zajecia on-line) oraz
bez ich uzycia przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela, potwierdza-
jacych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajgcych podstawe do oceny pracy ucznia wykony-
wanych w domu, zwanych dalej zadaniami.

4. Zajecia on-line bedg sie odbywaty z wykorzystaniem funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Eduka-
cyjnej pod adresem www.epodreczniki.pl, oraz innych wskazanych przez nauczyciela.

5. Aktywnosci okreslone przez nauczyciela w zadaniach, potwierdzajgce zapoznanie sie ze wskazanym
materiatem i dajace podstawe do oceny pracy ucznia beda realizowane z wykorzystaniem materiatéw
dostepnych na stronach internetowych wskazanych przez nauczyciela, w tym na stronach interneto-
wych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych, materiatéw prezento-
wanych w programach publicznej telewizji i radiofonii oraz innych materiatéw udostepnionych przez
nauczyciela.

6. Ksztatcenie na odlegtos¢ bedzie odbywato sie z zachowaniem wiasciwej higieny pracy umystowej
uczniow z uwzglednieniem ich mozliwosci psychofizycznych. Niedopuszczalne sg sytuacje nadmiernego
obcigzania uczniow przekazywanymi do realizacji zadaniami przez poszczegdlnych nauczycieli przedmio-
téw oraz nadmierne obcigzenie pracg przed monitorem komputera. Zalecane jest wskazywanie uczniom
zadan obowigzkowych oraz zadan dodatkowych dla chetnych. Zadania te z wykorzystaniem srodkéw
komunikacji elektronicznej zapewniajgcych wymiane informacji bedg przekazywane nauczycielom.

7. Zajecia on-line oraz godziny konsultacji z nauczycielem dla poszczegélnych oddziatow odbywajg sie
zgodnie z dotychczasowym tygodniowym planem lekcji, ktory uwzglednia réwnomierne obcigzenie
ucznidw w poszczegdlnych dniach tygodnia, zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu oraz mozliwosci psy-
chofizyczne ucznidw do podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciggu dnia.

8. Nauczyciel przedmiotu jest dostepny dla ucznia w godzinach swojej pracy zgodnie z tygodniowym pla-
nem zajec. W tym czasie moze organizowac spotkania wirtualne ze swojg klasg na uzgodnionym portalu,
platformie lub udziela uczniom konsultacji. Moze kontaktowac sie z uczniami za pomocga Skype’a, Mes-
sengera, platformy Office365 itp.
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9. Nauczyciele oddziatow przedszkolnych, edukacji wczesnoszkolnej sg dostepni dla ucznidw, rodzicow

i nauczycieli w godzinach swojej pracy za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej. Informujg rodzi-
cow o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji przez ucznia w domu.

10. Nauczyciele specjalisci (pedagog, psycholog) sg dostepni dla ucznidw, rodzicéw i nauczycieli
w godzinach swojej pracy za pomoca $Srodkéw komunikacji elektronicznej. Prowadzg wsparcie indywi-
dualne i grupy wsparcia on-line. Mozna sie z nimi kontaktowac¢ za pomocg Skype’a, Messengera, dzien-
nika elektronicznego, platformy Office365 lub innego uzgodnionego narzedzia komunikacji.

11. Nauczyciele wspétorganizujacy proces ksztatcenia uczniéw ustalg indywidualnie z ich rodzicami zasady
wsparcia i wspotpracy, zgodnie z ustalong liczbg godzin w umowie o prace. Tygodniowy ukfad zajec
z uwzglednieniem metod i technik wspierania ucznia na odlegtos¢ przesla do dyrektora.

12. Nauczyciele bibliotekarze sg dostepni dla uczniéw w godzinach swojej pracy za pomoca Srodkdéw komu-
nikacji elektronicznej. Ich zadania to przyktadowo:

1) udzielanie wsparcia uczniom przy wykonywaniu zadan i aktywnosci zleconych przez nauczycieli,
szczegblnie w zakresie wskazywania literatury przedmiotu w formie elektronicznej,

2) publikacja raz w tygodniu recenzji ciekawej ksigzki jako zacheta do jej przeczytania,
3) prowadzenie bloga, czatu na temat ciekawych publikacji, literatury.

Nauczyciele swietlicy s3 dostepni dla ucznidw i rodzicéw za pomoca sSrodkéw komunikacji elektronicznej
w godzinach swojej pracy. Prowadzg konsultacje i wsparcie w zakresie rozpowszechniania ciekawych za-
baw i gier do wykorzystania w czasie przedtuzajacego sie pobytu dzieci w domu.

W wyjatkowej sytuacji, gdy wystgpi brak mozliwosci pracy z uczniem za pomocg metod
i technik organizacji ksztatcenia na odlegtos¢ dyrektor szkoty w uzgodnieniu nauczycielami prowadzgcymi
zajecia przekazuje rodzicowi ucznia materiaty w wersji papierowej z zachowaniem wszelkich zasad bezpie-
czenstwa lub przesyta pocztg na wskazany przez rodzica adres.

Il. Zadania wychowawcy klas
Wychowawcy klas zbiorg informacje dotyczace:
1) aktualnych telefondw i adreséw mailowych uczniéw i rodzicow w swojej klasie,

2) mozliwosci dostepu ucznia do sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu w warunkach domowych
w czasie trwania zajec¢ on-line.

Koordynuja korzystanie przez uczniéw klas 4-8 z indywidualnych profili zatozonych na platformie Of-
fice365.

Wychowawca klasy moze zleci¢ zatozenie przez ucznidw profili indywidualnych na ustalonym komunika-
torze: Skype, Messenger itp. oraz zaktada profil grupowy klasy. Jest moderatorem tej grupy.

11l. Zadania nauczycieli

1. Nauczyciele na podstawie planédw dydaktycznych ustalaja tygodniowy ,Plan pracy — realizacja dziatan
edukacyjnych”, zakres tresci nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach klas oraz sposéb
realizacji tych tresci, w tym zadania do wykonania w czasie ksztatcenia bez uzycia monitoréw kompute-
rowych [zafacznik nr 1].

2. Tygodniowy ,Plan pracy — realizacja dziatan edukacyjnych” nauczyciele przekazujg wychowawcy do po-
niedziatku, do godz. 10.00, a wychowawca po opracowaniu tabeli i weryfikacji planu przekazuje go nie-
zwtocznie dyrektorowi. Jezeli dyrektor wniesie do planu swoje uwagi, wychowawca zleca nauczycielom
niezwtoczne poprawienie planu.

3. Uczniowie biorg udziat w zaplanowanych zajeciach on-line oraz realizujg zadania i przesytajg je do nau-
czyciela w wyznaczonym terminie.



Nauczyciele zgtaszajg do dyrektora ewentualng potrzebe modyfikacji programu nauczania w zwigzku
Z nowg organizacjg procesu ksztatcenia.

IV. Zadania dyrektora

Dyrektor przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o Zasadach organizacji pracy szkoty
w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania za pomocg strony internetowej szkoty.

Dyrektor koordynuje wspdtprace nauczycieli z uczniami i rodzicami poprzez realizacje zadan okreslonych
w przyjetych Zasadach.

Dyrektor nadzoruje obcigzenie ucznidéw zadaniami wskazanymi przez nauczycieli w tygodniowym zakre-
sie tresci nauczania.

Dyrektor w razie potrzeby modyfikuje Szkolny zestaw programéw.

V. Sposéb monitorowania postepéw uczniow
oraz sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow

Postepy uczniéw bedg monitorowane poprzez obserwacje aktywnosci uczniéw w czasie spotkan (w za-
leznosci od sposobu komunikacji) oraz udzielanie ustnej lub pisemnej informacji zwrotnej (komentarza)
do:

1) odpowiedzi ustnych w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozméw prowadzonych przez srodki komu-
nikacji elektronicznej,

2) wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym,
3) zadan i prac przestanych do nauczyciela droga elektroniczna.
Weryfikacja wiedzy i umiejetnosci uczniéw bedzie odbywata sie poprzez ocenianie biezgce:

1) odpowiedzi ustnych w czasie zajec¢ on-line lub w trakcie rozmoéw prowadzonych przez srodki komu-
nikacji elektronicznej,

2) wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym,

3) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych poprzez dziennik elektro-
niczny, ewentualnie mailem lub inng drogg elektroniczng,

4) testy on-line udostepnione na platformie lub w innej formie ustalonej z nauczycielem.

Kryteria ocen biezgcych oraz sposéb uzasadniania tych ocen okreéla Statut Szkoty.

VI. Konsultacje z nauczycielem prowadzacym zajecia
Nauczyciel jest zobowigzany do udzielania konsultacji kazdemu uczniowi lub rodzicowi.

Uczenn ma mozliwos$¢ konsultacji z nauczycielem w czasie wyznaczonym na zajecia przedmiotowe w ty-
godniowym planie lekcji.

Konsultacje odbywajg sie w formie:
1) telefonicznej (za zgoda nauczyciela),
2) mailowej w przypadku braku innych ustalonych mozliwosci,

)

)
3) na czacie tekstowym,
4) w czasie wideokonferencji,
)

5) innych form komunikowania sie on-line uzgodnionych z rodzicem.
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VII. Informowanie uczniéw lub rodzicéw o postepach ucznia w nauce,
a takze uzyskanych przez ucznia ocenach

Rodzice oraz uczniowie bedg informowani o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych ocenach za
posrednictwem dziennika elektronicznego.

Ww. informacje moga by¢ przekazywane takze za pomoca innych, uzgodnionych z rodzicem, dostepnych
form porozumiewania sie na odlegtosc.

Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacje zwrotng o postepach w nauce oraz ocenach na biezgco
w czasie zajec on-line oraz konsultacji.

VIII . Dokumentowanie realizacji zadan szkoty

Dokumentowanie realizacji obowigzku szkolnego w czasie realizacji podstawy programowej z wykorzy-
staniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

1) nauczyciel na podstawie aktywnosci ucznia odznacza jego obecnos¢ w dzienniku elektronicznym,

2) biorgc pod uwage brak mozliwosci dostepu ucznia do sprzetu komputerowego lub brak dostepu
do Internetu w warunkach domowych oraz rézne warunki lokalowe i wielodzietnos$¢ rodziny, ktére
moga wptywacd na specyfike nauki dziecka w domu, obecnosé moze by¢ oznaczona na podstawie
wykonanego zadania w rozliczeniu tygodniowym.

Dokumentowanie realizacji zadan nauczyciela odbywa sie poprzez:

1) uzupetnianie dziennika elektronicznego, w tym wpisanie zrealizowanych tematéw, dostosowanie
tresci zaje¢ edukacyjnych do metod ksztatcenia na odlegtosc.

2) w czasie zawieszenia zajec¢ obecnosci ucznidow nie zaznacza sie.

IX. Zasady zaliczania do wymiaru godzin prowadzonych bezposrednio z uczniami poszczegdlnych

zajec realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

Do wymiaru godzin zaje¢ prowadzonych bezposrednio z uczniami realizowanych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zalicza sie:

1) prowadzenie zajec on-line,

2) rozmowy z uczniami za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej,

3) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym,

4) prowadzenie wideokonferencji i innych form komunikowania sie on-line,

5) prowadzenie korespondencji za posrednictwem dziennika elektronicznego i mailowej lub za po-
Srednictwem innych dostepnych form komunikowania sie na odlegtos¢,

6) prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym planie godzin.

Nauczyciele realizujacy zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé¢ otrzymuja
wynagrodzenie za prace w sktadnikach i wysokosci wynikajgcych z ich uprawnien.



Zatacznik nr 1

Plan pracy - realizacja dziatan edukacyjnych
w okresie zawieszenia zaje¢ w szkotach

w dniach

Imie i NAZWISKO NAUCZYCIEIA: ......cvcvveeee e

Lp.

data

klasa

Forma kon-
taktu

Typy zadan zleconych do realizacji

Forma zwrotna
od ucznia




