REGULAMIN
KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwiqzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqgzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r., poz. 493)

Rozporzgdzenie Ministra edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w spra-
wie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, prze-
ciwdziataniem i zwalczanie, COVID-19 (Dz.U. z 2020 r., poz. 492)

81
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin ksztatcenia na odlegto$¢ okresla:

1.

o v &~ W

sposob i tryb realizacji zadan szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania
i zasad nauczania oraz oceniania na odlegtos¢;

sposéb wspbtpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowania przez niego wspodtpracy
z uczniami i rodzicami (w tym sposoéb konsultacji z rodzicami);

zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegdlnych oddziatach,
sposéb dokumentowania realizacji zadan szkoty;

mozliwo$é modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania;

sposéb monitorowania postepu ucznidow oraz sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniéw, w tym rowniez informowania ucznidéw oraz rodzicow w postepach ucznia w nauce
i uzyskanych przez niego ocenach;

warunki i sposdb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego,
egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki ustalania

rocznej oceny klasyfikacyjne zachowania.



§2
POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

1. Sposéb i tryb realizacji zadan szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty, zwigzanym z zagrozeniem epidemiologicz-

nym, nauka jest realizowana na odlegtos¢;

za organizacje ksztatcenia na odlegtos¢ odpowiada dyrektor szkoty. Jest on zobowigzany

do tego, aby powiadomi¢ nauczycieli, ucznidow i rodzicow, w jaki sposdb bedzie wygladata

nauka w okresie zdalnego nauczania;

wszystkie lekcje wynikajgce z ramowych plandw nauczania odbywajg sie na odlegtos¢;

nauka prowadzona na odlegto$é jest realizowana z wykorzystaniem materiatéw udostep-

nianych przez nauczyciela, w szczegdlnosci rekomendowanych przez Ministerstwo Edu-

kacji Narodowej, Centralng i Okregowe Komisje Egzaminacyjne;

nauczyciele przekazujg uczniom zakres materiatu z poszczegdlnych przedmiotéw

codziennie do godz. 10.00 w dzienniku elektronicznym Vulcan, oraz na poczcie Outlook

platformy Microsoft 365 (na poczcie Outlook moze zosta¢ udostepniona partia materiatu

przeznaczona do realizacji w ciggu catego tygodnia);

nauczyciel moze prowadzi¢ takze lekcje w aplikacji Microsoft Teams na platformie

Microsoft 365, wykorzystujgc potgczenia gtosowe lub gtosowo-wizyjne. Tego typu zajecia

trwajg od 15 do 45 min, sg planowane w kalendarzu aplikacji Teams;

czestotliwo$é prowadzonych zajec zalezy od ilosci godzin umieszczonych w planie lekcyj-

nym z danego przedmiotu i trudnos$ci omawianych zagadnien; z waznych przyczyn zajecia

te moga by¢ odwotane, przerwane lub przesuniete;

podczas lekcji z wykorzystaniem potaczenia gtosowego lub gtosowo-wizyjnego obowia-

Zujg nastepujgce zasady:

— spotkanie rozpoczyna nauczyciel i decyduje, czy kamery i mikrofony ucznidéw maja
by¢ wtaczone,

— uczen punktualnie dotgcza do wskazanego zespotu, jest przygotowany do zajec:
posiada podrecznik z danego przedmiotu, zeszyt ¢wiczen, zeszyt przedmiotowy

oraz inne materiaty wskazane wczesniej przez nauczyciela,



— w celu zabrania gtosu, zgtasza na czacie cheé wypowiedzi lub w innej formie uzgod-
nionej przez nauczyciela,

— uczen jest aktywny w czasie zajec, jego obecnos¢ na zajeciach zostaje odnotowana
w dzienniku lekcyjnym w rubryce ,,Frekwencja”,

— nie zaktéca przebiegu lekcji, zachowuje sie kulturalnie,

— gdy uczen utrudnia prowadzenie zaje¢, nauczyciel moze przerwaé lekcje oraz poin-
formowaé o zaistniate] sytuacji rodzicéw i wychowawce klasy; wobec ucznia zostang
wyciggniete konsekwencje w postaci wpisu do e-dziennika punktéw ujemnych
w skali od 1 do 10,

— postawa i zachowanie ucznia w czasie lekcji on-line bedg sktadowg koncowej oceny
zachowania,

— uczniowie, ktorzy nie mogg wzigé udziatu w lekcji on-line zobowigzani sg do zapo-
znania sie z materiatem danej jednostki lekcyjnej oraz uzupetnienia notatki — tak jak
w przypadku nieobecnosci na lekcjach stacjonarnych;

i) formy pracy z uczniami z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego czy posiadaja-
cego opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej powinny uwzgledniaé zalecenia wy-
nikajace z ww. dokumentéw (m.in. wydtuzenie czasu pracy);

i) wychowawca klasy ma za zadanie stale monitorowac korzystanie przez uczniéw
z zamieszczanych materiatow, a w razie problemdw z dostepem do tych pomocy, nie-
zwtocznie powiadomic dyrektora szkoty;

k) odrabianie lekcji i zapoznanie sie przez ucznia z zadanym materiatem jest obowigzkowe
dla kazdego ucznia. Jesli uczern ma problem z dostepem do komputera czy Internetu,
to fakt ten nalezy zgtosi¢ do wychowawcy klasy, celem ustalenia innej formy dostarcze-
nia niezbednych materiatow. Wychowawca jest zobowigzany zgtosi¢ takg informacje dy-
rektorowi szkoty i ustali¢ z poszczegdlnymi nauczycielami forme przekazania materiatéw
do nauki.

2. Sposob wspotpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowania przez niego wspétpracy
z uczniami i rodzicami:

a) dyrektor szkoty stale koordynuje wspodtprace nauczycieli z uczniami i rodzicami;



b) wszystkie problemy zgtaszane przez ucznidw czy rodzicdw powinny by¢ zgtaszane do dy-
rektora szkoty;

¢) nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
dyrektora poprzez e-dziennik, poczte e-mail, wiadomos¢ sms oraz poprzez komunikatory
internetowe i w razie potrzeby bezzwtoczne odpowiedzenie na informacje;

d) nauczyciel, pracujac zdalnie, jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze
zosta¢ wezwany przez dyrektora do szkoty;

e) mozliwe jest przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odlegtos¢, za pomocg
platformy komunikacyjnej Microsoft 365 (obecnos¢ nauczycieli podczas takiej rady pe-
dagogicznej bedzie sprawdzona elektronicznie na podanej platformie i odnotowana
w protokole);

f) wychowawca czuwa nad prawidtowg dostepnoscig uczniéw do zamieszczanych przez na-
uczycieli materiatéw i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.
O kazdym zgtaszanym przez rodzicow i uczniow problemie powinien bezzwtocznie zawia-
domié dyrektora szkoty;

g) kazdy nauczyciel powinien by¢ dostepny dla uczniéw i rodzicow w godz. 9.00-13.00 i jest
zobowigzany do odpowiedzi na pytania zadawane przez uczniéw i rodzicow poprzez
e-dziennik czy inne komunikatory, na ktérych ustalit sposdb kontaktu z uczniami i rodzi-
cami;

h) uczniowie majg prawo zadawac pytania do zamieszczonych tematéw i zadan, a nauczy-
ciel powinien na kazde z nich odpowiadaé i pomdc uczniowi opanowac zadany materiat;

i) nauczyciel, ktéry nie ma dostepu do komputera czy Internetu, zobowigzany jest do innej
formy przesytania niezbednych do nauki materiatéw uczniom lub korzystania ze szkol-
nego sprzetu w placéwece.

3. Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegdélnych oddziatach:

a) lekcje z poszczegdlnych przedmiotéw zadawane bedg tylko i wytgcznie w tych dniach,

w ktérych wystepujg w aktualnym planie lekcji, obowigzujgcym przed przejsciem

na zdalny system nauczania;



b) zadania z poszczegdlnych przedmiotédw powinny by¢ tak dobrane, zeby czas ich wykona-
nia nie przekraczat 45 minut;

c) w ciggu jednego dnia mogg odbyc¢ sie maksymalnie 4 lekcje z uzyciem monitoréw ekra-
nowych;

d) zajecia powinny uwzglednia¢ mozliwosci psychofizyczne ucznia, jego wiek i etap eduka-
cyjny;

e) zaprzygotowanie planu lekcji (w formie tabelarycznej) na kazdy tydzien nauczania na od-
legtosé¢, odpowiedzialny jest wychowawca klasy;

f) wszyscy nauczyciele uczacy w danej klasie przekazujg wychowawcom do pigtku informa-
cje o planowanych lekcjach na nastepny tydzien, z podaniem tematu lekcji, typéw zleco-
nych zadan (numerow ¢wiczen, stron z podrecznika, adreséw stron internetowych);

g) wychowawca koordynuje plan pracy swojej klasy na kazdy kolejny tydzien, kontrolujgc
ilos¢ zadawanych prac, forme ich wykonania i obcigzenie uczniéw danego dnia. Jesli
uzna, ze ilo$¢ materiatu i zajec jest za duzym obcigzeniem dla uczniow, to konsultuje z na-
uczycielami, co mozna przetozy¢ na kolejny dzien czy tydzien lub w jaki inny sposéb zre-
alizowa¢ dang partie materiatu;

h) wychowawca, najpdzniej w poniedziatek do godz. 15.00 wysyta plan do wicedyrektora
szkoty (w sposdb mailowy),

i) wszystkie zadania i lekcje wprowadzone do dziennika muszg by¢ zgodne z planem poda-
nym wychowawcom;

j) w trakcie tygodnia nie mozna doktada¢ nowego materiatu/lekcji, ktora nie byta ujeta
w tygodniowym planie pracy danej klasy.

4. Sposéb dokumentowania realizacji zadan szkoty:

Nauczyciel zobowigzany jest do:

a) regularnego odnotowania tematu lekcji w kazdym dniu wynikajgcym z planu lekcji, co be-
dzie traktowane jako potwierdzenie obecnosci w pracy;

b) odnotowania w dzienniku planowanego sprawdzianu, kartkdwki czy innej formy spraw-
dzenia wiedzy uczniéw — sprawdzian 7 dni wczesniej, inne formy minimum na 2 dni wcze-

$niej;



przesytania w okreslonym czasie tabeli z wykazem nadgodzin statych, przydzielonych
na ten semestr;

obecnosci na zebraniach rady pedagogicznej (prowadzonych stacjonarnie i on-line);

we wpisie frekwencyjnym w kazdej z klas na czas ksztatcenia na odlegtos¢ wpisuje

sie oznaczenie: zn — zdalne nauczanie.

5. Mozliwos¢ modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania:

a)

szkolny zestaw programdéw nauczania oraz podrecznikdw moze zosta¢ uzupetniony
o e-podreczniki, e-¢wiczenia i inne wykorzystywane materiaty pomocnicze do ksztatcenia
na odlegtos¢;

kazdy nauczyciel korzystajacy z e-podrecznikéw lub e-zasobdéw, zobowigzany jest prze-
sta¢ taka informacje do wicedyrektor szkoty ds. dydaktycznych wraz z podaniem nazwy
e-podrecznika, autora oraz wydawnictwa w terminie do 3 dni od wejscia w zycie poniz-

szego regulaminu.

6. Sposdb monitorowania postepu uczniéw oraz sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci

ucznidow, w tym réwniez informowania uczniow oraz rodzicdw w postepach ucznia w nauce

i uzyskanych przez niego ocenach:

a)

b)

d)

podczas pracy na odlegtos¢, kazdy nauczyciel ma prawo ocenia¢ ucznia z zadawanych
prac i sprawdzaé jego wiedze w postaci pytania, kartkédwki, sprawdzianu, testu czy inter-
netowego quizu;

kazdy sprawdzian, test, quiz czy kartkdwka muszg by¢ odnotowane w dzienniku z odpo-
wiednim wyprzedzeniem (sprawdzian na 7 dni przed, a pozostate formy na 2 dni przed),
zeby umozliwi¢ kazdemu uczniowi zorganizowanie dostepu do komputera i Internetu
W wyznaczonym czasie;

nauczyciel kazdorazowo przy zamieszczeniu zadania na odpowiedniej platformie, zobo-
wigzany jest do zatgczenia informacji w jakiej formie bedzie kontrolowat jej wykonanie
(wystanie zatacznika, zdjecia, czy odtozenie do teczki w celu dostarczenia do szkoty po
powrocie do nauczania stacjonarnego);

uczen ma prawo zgtosié¢ nieprzygotowanie zgodnie z obowigzujagcym przedmiotowym

systemem oceniania;



e) uczen nieobecny podczas sprawdzianu czy zapowiedzianej kartkéwki zobowigzany jest
do kontaktu z nauczycielem i ustalenia nowego terminu lub innej formy zaliczenia
(w sytuacji jesli nie ma mozliwosci zaliczenia w proponowanej przez nauczyciela formie);

f) uczen, ktéry nie zgtosit problemdw technicznych i nie wykonat zadanych prac moze otrzy-
mac ocene niedostateczng;

g) w jednym tygodniu mogg by¢ maksymalnie dwa sprawdziany w danym oddziale lekcyj-
nym, kartkdwek moze by¢ maksymalnie trzy. W danym dniu moze by¢ tylko jeden spraw-
dzian, jedna kartkdwka, czy inny sposdb przeprowadzenia oceniania catej klasy.

8. Warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego,
egzaminu semestralnego, sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki ustalania

rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania regulujg odrebne przepisy.

§3
POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2020 roku.



